SZKOLA POLICEALNA
MEDYCZNE STUDIUM ZAWODOWE
im. Janusza Korczaka
91-400 tukow. ul. A A Krynskiego 10
NIP 825-10-42-365 REGON 00029023¢

tolifax 25 798 26 39 ZARZADZENIE NR 35/2020
DYREKTORA SZKOLY POLICEALNEJ - MEDYCZNEGO STUDIUM
ZAWODOWEGO IM. JANUSZA KORCZAKA W LUKOWIE
Z DNIA 1 WRZESNIA 2020R.

w sprawie wprowadzenia Procedury przechodzenia na zdalne nauczanie w Szkole Policealnej-
Medycznym Studium Zawodowym im. Janusza Korczaka w Lukowie

Dzialajac na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
2020r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczeniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.1394) oraz wytycznymi
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia, Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego
oraz Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

zarzadza sie:
§1

Wprowadzi¢ w Szkole Policealnej- Medycznym Studium Zawodowym im. Janusza Korczaka
w Lukowie Procedur¢ przechodzenia na zdalne nauczanie wraz z zalacznikami.

§2

1. Wszystkich nauczycieli zobowiazuje si¢ do zapoznania si¢ z trescig Procedury.
2. Potwierdzenie zapoznania si¢ z Procedura wiasnorgcznym podpisem, jest réwnoznaczne
ze zobowigzaniem sig¢ stosowania do jej zapisow.

§3

1. Wychowawcy oddziatléw zobowiazani sg do poinformowania stuchaczy o mozliwosci
skorzystania z wypozyczef sprzetu komputerowego w celach edukacyjnych, na czas prowadzenia
nauki w formie zdalnej.

2. Wychowawcy oddziatéw zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescia Regulaminu wypozyczania
sprz¢tu komputerowego w ramach programu ,,Zdalna Szkola — wsparcie Ogélnopolskiej
Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego” w Szkole Policealnej- Medycznym
Studium Zawodowym im. Janusza Korczaka w Lukowie.

3. Do prowadzenia wypozyczen sprzgtu oraz dokumentowania tego faktu w rejestrze wypozyczen
wyznacza si¢ Kierownika gospodarczego szkoly.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.
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SZKOtA POLICEALNA
MEDYCZNE STUDIUM ZAWODCW
im. Janusza Korczaka
21400 tukow. ul. A A Krynsk/ Precedura przechodzenia na zdalne nauczania

NIP 825-10-42-365 REGOR
telitax 23 798 2¢

w'Szkole Policealnej- Medycznym Studium Zawodowym
o im. Janusza Korczaka w Lukowie

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r.
zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie szczegoélnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.1394) oraz wytycznymi
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia, Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
oraz Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, po wej$ciu w posiadanie informacji o wystapieniu
zagrozenia dla zdrowia stuchaczy, ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiczng na terenie,
na ktérym zlokalizowana jest szkota:

1. Dyrektor zwraca sie z zapytaniem do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
o opinie w przedmiocie czesciowego lub catkowitego zawieszenia zajec¢:

1)

2)

Zapytanie moze ztozy¢ w formie pisemnej (Zatgcznik Nr 1 do Procedury), ustnej
( w tym telefonicznej) lub elektronicznej.
W zapytaniu, niezaleznie od przyjetej formy, nalezy:
- opisaé zagrozenie epidemiczne i uzasadni¢, dlaczego czyni ono koniecznym
przejscie na inng forme ksztatcenia;
- wskaza¢ forme ksztatcenia, na ktérg ma przej$é szkota, a w przypadku formy
hybrydowej wskazac¢, w jakim zakresie bedzie realizowane ksztatcenie zdalne;
- wskazac okres, w ktérym bedzie realizowania inna forma ksztatcenia (nie moze by¢
to czas nieokreslony).
Dyrektor zwraca sie z zapytaniem do organu prowadzacego o zgode w przedmiocie
czesciowego lub catkowitego zawieszenia zajec.
1) Zapytanie rowniez moze ztozy¢ w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej.
2) Organ prowadzacy moze udzieli¢ zgody w tej samej formie.
3) Jezeli opinia zostata uzyskana réwniez w formie ustnej, wéwczas jej uzyskanie
nalezy potwierdzi¢ w formie protokotu lub notatki stuzbowe;j.
Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie zawieszenia zaje¢ i wydaje zarzgdzenie,
w ktérym informuje o przyjetej formie ksztatcenia (zdalne lub hybrydowe), czy
zawieszenie bedzie catkowite, czy tez czesciowe oraz wskazuje okres przejscia
na inng forme ksztatcenia.
Dyrektor zawiadamia kuratora o$wiaty oraz organ prowadzacy o realizacji zdalnego
(hybrydowego) nauczania w szkole.
Dyrektor we wspotpracy z wychowawcami ustala, czy stuchacze i nauczyciele majg
dostep do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i internetu, umozliwiajgcych
komunikacje miedzy stuchaczami a nauczycielami prowadzacymi zajecia.
Dyrektor we wspétpracy z nauczycielami ustala technologie informacyjno-
komunikacyjne, ktére beda wykorzystywane do realizacji zaje¢ (np. Zoom, Microsoft
365, WhatsApp, Messenger). Zalecang platforma jest Microsoft Office 365.
Dyrektor okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach, uwzgledniajac:
- przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, zgodnie z zaleceniami IDO,
- rownomierne obcigzenie stuchaczy w poszczegoéinych dniach tygodnia,
- zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,



- mozliwosci psychofizyczne stuchaczy podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

- zasady higieny pracy przy komputerze,

- ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,

- koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych
zajec.

8. Dyrektor ustala czas trwania kazdej jednostki lekcyjnej na 45 minut.

9. Zalecanym czasem realizacji zaje¢ jest czas rzeczywisty zgodny z tygodniowym
rozktadem zajec.

10. Dyrektor okresla techniki pracy zdalnej, wskazujac nastepujgce rozwigzania:
- przekazywanie materiatéw do samodzielnej pracy stuchaczy w domu
za posérednictwem poczty elektronicznej lub dziennika elektronicznego,
- bezposredni kontakt drogg elektroniczng ze stuchaczami;
- grupowy kontakt ze stuchaczami na Messengerze, WhatsApp, Skypie, Microsoft
Team s,
- kontakt telefoniczny,
- udostepnianie autorskich materiatéw do pracy na dysku Google;
- udostepnianie linkéw do stron z zadaniami testowymi do rozwigzania
przez stuchaczy;
- udostepnianie bezptatnych materiatéw z portali edukacyjnych;
- udostepnianie adreséw stron i portali internetowych ksztatcenia zawodowego,
- polecanie fachowej literatury;
- przygotowywanie testéw powtérzeniowych i utrwalajacych wiedze;
- korzystanie z materiatéw edukacyjnych zamieszczonych na platformach, stronach
i serwisach internetowych: www.epodreczniki.pl , www.okekrakow.edu.pl,
www.cke.pl , www.ore.edu.

11. Dyrektor, we wspotpracy z nauczycielami, ustala sposéb potwierdzania
uczestnictwa stuchaczy na zajeciach oraz sposob i termin usprawiedliwiania ich
nieobecnosci.

12. Dyrektor ustala spos6b monitorowania postepéw stuchaczy oraz sposéb weryfikacji

ich wiedzy i umiejetnosci, w tym réwniez informowania stuchaczy

0 postgpach w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

1) Zalecanym rozwigzaniem w zakresie monitorowania postepéw stuchaczy jest
dziennik elektroniczny.

2) Za posrednictwem dziennika elektronicznego stuchacze moga byé zobligowani
do przekazywania zdje¢/skandéw wykonanych prac.

3) Dziennik elektroniczny jest rowniez kanatem komunikacji nauczycieli
i stuchaczy przy wystawianiu oceny biezacych i informowaniu o nich stuchaczy.

13. Dyrektor ustala warunki i sposéb przeprowadzania egzaminéw:
- egzaminu klasyfikacyjnego,
- egzaminu poprawkowego,
- egzaminu semestralnego,



- sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci.

14. Dyrektor ustala zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegéinych zajeé¢
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é
lub innego sposobu realizacji tych zaje¢.

15. Dyrektor wskazuje nauczycielom sposéb ewidencjonowania czasu pracy
wykorzystywanego w formie pracy na odlegto$¢, ustalajgc formy
sprawozdawczosci z wykonanych zadan przyjetych w arkuszu organizacji roku
szkolnego oraz zadan dodatkowych, przyjetych uchwata Rady Pedagogiczne;.

16. Szkota dysponuje sprzetem komputerowym, ktéry uzyskata w ramach programu
,Zdalna Szkota- wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztatcenia zdalnego” i umozliwia jego wypozyczenie stuchaczom
nieposiadajgcym narzedzi potrzebnych do nauki zgodnie z Regulaminem,
(Zatgcznik Nr 2 do Procedury).

17. Nauczyciel zobowigzuje sie do zabezpieczania dostepu do sprzetu stuzbowego
oraz posiadanych danych i informacji (w tym takze znajdujgcych sie na nosnikach
i dokumentach papierowych) przed osobami postronnymi, w tym wspélnie z nim
zamieszkujgcymi, oraz przed zniszczeniem.

18. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia nauczyciela z obowigzku
przestrzegania postanowieri Polityki ochrony danych osobowych przyjetej

w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym w tukowie, wraz
z dokumentami powigzanymi.




SZKOLA POLICEALNA Zatgcznik Nr 1

- MEDYCZNE STUDIUM ZAWODOWE do Procedury przechodzenia na zdalne nauczanie
im. Janusza Korczaka w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
21-400 tukow. ul. A.A Krynskiego 10 im. Janusza Korczaka w tukowie

NIP 825-10-42-365 REGON 000290239
tel/fax 25 798 26 39

(nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki) (miejscowosé, data)

(dane osoby do kontaktu
wraz z numerem telefonu)

(adres email)

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

Whiosek

o wydanie opinii w sprawie zawieszenia zaje¢

w zwigzku z:
1. wystapieniem w danej szkole/placéwce potwierdzonego wynikami badan przypadku/przypadkéw
zakazenia/zakazen SARS-CoV-2 u ucznia/uczniéw, pracownika/pracownikéw szkoty/placéwki*
2. sytuacjg epidemiologiczng wystepujgca na danym terenie zagrazajaca zdrowiu ucznidw*

Zwracam sig z prosbg o wydanie opinii w sprawie zawieszenia zaje¢ dla ucznia/ grupy/ grupy
wychowawczej/ oddziatu/ ‘klasy/ etapu edukacyjnego/ catej szkoty/placéwki*, w zakresie
wszystkich/wybranych zaje¢ (wskazaé jakich)* w okresie

Opis sytuacji wraz z uzasadnieniem wniosku o wydanie opinii

.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

Zatacznik:
Zgoda organu prowadzacego

............................................

(podpis i piecze¢ dyrektora)

*wybraé wtasciwe



SZKOtA POLICEALNA
'AEDYCZNE STUDIUM ZAWODOWE
im. Janusza Korczaka Zafgcznik Nr 2

¢1-400 tukow. ul. A.A.Krynskiego 10 do Procedury przechodzenia na zdalne nauczanie
NIP 825-10-42-365 REGON 000290239

tel/fax 25 798 26 39 w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w tukowie

REGULAMIN
wypozyczenia sprzetu komputerowego
w ramach programu ,,Zdalna Szkola — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci

Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego”
w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w Lukowie



10.

11.

12,

. W ramach programu ,Zdalna Szkota” Szkola Policealna — Medyczne Studium

Zawodowe im. Janusza Korczaka w Lukowie (zwana dalej szkolg) udostepnia
do bezplatnego wypozyczenia stuchaczom / nauczycielom sprzet komputerowy.
Mozliwoscia wypozyczenia objete sg laptopy HEROBOX X5-E8000 w liczbie 20 sztuk
(zwane dalej sprz¢tem komputerowym).

Mozliwos¢ wypozyczenia sprzg¢tu komputerowego posiada stuchacz uczeszczajacy
do szkoly i nie posiadajagcy komputera domowego (zwany dalej sluchaczem)
oraz  mauczyciel, rozumie si¢ przez to osobg zatrudniona na czas okreslony
lub nieokreslony w szkole i prowadzaca zajecia dydaktyczno - wychowawcze
Z uczniami.

Mozliwos¢ wypozyczenia sprzetu komputerowego posiada kazdy stuchacz / nauczyciel
nie posiadajacy wlasnego komputera domowego.

Wypozyczenie nastgpuje na pisemny wniosek stuchacza (zalgcznik nr 1)
lub nauczyciela (zalacznik nr 2) i za zgoda Dyrektora szkoly bezterminowo, ale nie
dhuzej niz do konca zaj¢é edukacyjnych w danym roku szkolnym.

Osoba wypozyczajaca sprzet komputerowy akceptuje niniejszy regulamin
w obowigzujacej formie brzmienia, w dniu ztozenia wniosku i ponosi odpowiedzialno$é
Za Wypozyczony sprzet.

Po uzyskaniu zgody komputer wydawany jest przez Dyrektora szkoty stuchaczowi /
nauczycielowi, a fakt 'te'n odnotowywany jest w rejestrze 0s6b wypozyczajacych sprzet
komputerowy w ramach programu ,,Zdalna Szkota” (zalgcznik nr 3).

Osoba wypozyczajaca sprz¢t komputerowy zobowigzuje sie¢ do osobistego zwrotu
komputera w stanie takim, w jakim go otrzymata w dniu wypozyczenia i dostarczenia
go do Dyrektora szkoty.

Za wszelkie szkody powstale w wyniku uzytkowania komputera przez shuchacza /
nauczyciela w okresie wypozyczenia odpowiada wypozyczajacy i zobowigzuje si¢
do pokrycia kosztéw naprawy komputera lub wymiany na nowy.

Jezeli komputer objety jest obowiazujaca gwarancja stuchacz / nauczyciel zobowigzuje
si¢ do zgloszenia na piSmie informacji o zaistnialych problemach przy zwrocie
komputera.

W przypadku naruszenia obowigzujacych zabezpieczen (plomb) gwarancyjnych
komputera shuchacz / nauczyciel ponosi koszty wymiany sprzetu na nowy.

W przypadku kradziezy sprz¢tu komputerowego, ktéry zostat wypozyczony shuchacz

/nauczyciel niezwlocznie zgtasza ten fakt policji i jednocze$nie informuje o tym szkofe.



13,
14.

15.

16.

11
18.
19,

20.

Zabrania si¢ instalowania na komputerze wiasnego oprogramowania.

Zabrania si¢ usuwania oprogramowania dostarczonego wraz z komputerem w dniu
Wypozyczenia.

Zabrania si¢ korzystania z komputera w jakikolwiek sposob mogacy naruszaé prawa
autorskie.

Kazda osoba przetwarzajgca dane osobowe za pomoca sprzetu komputerowego
zobowigzana jest do zapoznania si¢ z trescig Polityki i regulaminu ochrony danych
osobowych obowigzujacych w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
w Lukowie oraz do bezwzglgdnego stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych
postanowien w nich zawartych.

Zwrot komputera nastgpuje najp6zniej 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.
Dyrektor ma prawo zazgda¢ natychmiastowego zwrotu komputera.

Dyrekcja zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego regulaminu w dowolnym
momencie, bez podania przyczyny.

W kwestiach spornych nie objetych niniejszym regulaminem decydujacy glos ma

Dyrektor szkoty.

mgr Annd SoftyszewsKs



Wykaz zalacznikéw do niniejszej Instrukcji:

Zalacznik nr 1: Wniosek stuchacza o wypozyczenie sprzg¢tu komputerowego.

Zalacznik nr 2: Wniosek nauczyciela o wypozyczenie sprzetu komputerowego.

Zalacznik nr 3: Rejestr osob wypozyczajacych sprzet komputerowy w ramach programu
..Zdalna Szkola”.

Zalgcznik nr 4: Protokét zdawczo - odbiorczy skladnika majatkowego z Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie z dn. 10.08.2020r.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu wypozyczenia sprzetu komputerowego
w ramach programu ,Zdalna Szkola®” w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w Lukowie

Whiosek sluchacza o wypozyczenie sprz¢tu komputerowego
w ramach programu ,,Zdalna Szkola”

data zlozenia wniosku

....................................................

.......................................

Kierunek ksztalcenia

Os$wiadczam, ze zapoznalem / zapoznatam si¢ z Regulaminem wypozyczen sprzetu
komputerowego w  Szkole Policealnej - Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w Lukowie, w ramach programu ,,Zdalna Szkola”, akceptuje go
i zglaszam wniosek o wypozyczenie komputera na okres okreslony w regulaminie.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

1) nie posiadamy komputera 'domowego na ktorym mogltbym/mogtabym pracowac,

2) zobowiazuj¢ si¢ do zwrotu sprzetu w wyznaczonym regulaminem terminie,
w niezmienionym stanie jak w dniu wypozyczenia, a wszelkie szkody powstate podczas
uzytkowania komputera w okresie wypozyczenia usung na swéj koszt lub wymienig sprzet

na nowy.

3) w przypadku komputera objgtego obowiazujaca gwarancja zobowigzuje sie do zgloszenia

na pismie informacji o zaistniatych problemach przy zwrocie komputera.

Sprze¢t komputerowy o nr seryjnym ID ......eeeeveiinrensinciniiiiinseas .. Otrzymalem/am.

.......................................................

Podpis stuchacza

Zatwierdzam

.......................................................

Podpis dyrektora szkoly



Zalacznik nr 2 do Regulaminu wypozyczenia sprz¢tu komputerowego
w ramach programu ,,Zdalna Szkola” w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w Eukowie

Whiosek nauczyciela o wypozyczenie sprz¢tu komputerowego
w ramach programu ,,Zdalna Szkola”

data ztozenia wniosku

....................................................

.......................................

Kierunek ksztalcenia

Oswiadczam, ze zapoznatem / zapoznalam si¢ z Regulaminem wypozyczen sprzetu
komputerowego w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym
im. Janusza Korczaka w Eukowie, w ramach programu ,Zdalna Szkola”, akceptuje go
1 zglaszam wniosek o wypozyczenie komputera na okres okreslony w regulaminie.
Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1) nie posiadamy komputera domowego na ktérym mogltbym/moglabym pracowat,

2) b)zobowigzuj¢ si¢ do zwrotu sprzgtu w wyznaczonym regulaminem terminie,
W niezmienionym stanie jak w dniu wypozyczenia, a wszelkie szkody powstale podczas
uzytkowania komputera w okresie wypozyczenia usung na swéj koszt lub wymienie sprzet

na nowy.

3) w przypadku komputera objgtego obowiazujaca gwarancja zobowigzuje sie do zgloszenia

na pismie informacji o zaistniatych problemach przy zwrocie komputera.

Sprz¢t komputerowy o nr seryjnym ID ......cvveesieiiineeeiiineensennnnnn.., Otrzymalem/am.

.......................................................

Podpis stuchacza

Zatwierdzam

.......................................................

Podpis dyrektora szkoty



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wypozyczenia sprz¢tu komputerowego

w ramach programu ,,Zdalna Szkola” w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym

im. Janusza Korczaka w Lukowie

Rejestr os6b

wypozyczajacych  sprzet  komputerowy w ramach programu ,Zdalna  Szkota”
w Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym im. Janusza Korczaka w tukowie.

Lp.

Nazwisko i imie

Data i podpis
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